
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Wir sind ein innovatives, mittelständisches Unternehmen der Filtertechnik mit Hauptsitz in reizvoller 
Landschaft am Bodensee. Seit Jahrzehnten entwickeln wir in Zusammenarbeit mit unseren Kunden 
Filtrationssysteme, Filterelemente und Zubehör auf höchstem Niveau. 

 
Unsere langjährigen Kunden sind in der Mobilhydraulik und Allgemein-Industrie angesiedelt. 
Über die Einbindung in eine international tätige Firmengruppe bieten wir langfristige Perspektiven in 
einem herausfordernden, abwechslungsreichen Arbeitsumfeld mit Entwicklungsmöglichkeiten. 

 
 
 

Wir suchen ab sofort einen 

Sachbearbeiter Vertrieb (w/m) – Schwerpunkt „Zollabwicklung  
Versand“ 
in unserem Werk in Friedrichshafen 

 

Ihre Herausforderung: 
� Mitarbeit bei der logistischen Abwicklung 
� Organisation und Vorbereitung von Versand-, Verladungs- und Verpackungsunterlagen 
� Kundenbetreuung und Vertretung für Vertriebssachbearbeiter 
� Bearbeitung der Versandpapiere national und international 
� Zollabwicklung mit Erstellung aller notwendigen Dokumente 
� Erstellung von Zollformularen mit ATLAS 
� Überwachung der termin- und sachgerechten Auftragsabwicklung 
� Kontrolle und Kontierung von Frachtrechnungen 
� Bearbeitung von Reklamationen (Rücksendungen) 
� Erstellung von Ursprungszeugnissen sowie Übernahme administrativer Tätigkeiten 
� Ansprechpartner für alle Fragestellungen bzgl. Zoll und Versand 

 
 
 
Unsere Erwartung an Sie: 
� Sie haben Ihre Ausbildung zum Speditionskaufmann/-frau oder eine vergleichbare fachbezogene Berufsausbildung 

mit Erfolg abgeschlossen 
� Sie verfügen über mehrjährige Berufserfahrung im Speditionsbereich 
� Sie bringen eine mindestens 3-jährige Erfahrung in der Exportabwicklung mit  
� Kenntnisse in SAP R/3 
� Gute Kenntnisse in MS-Office 
� Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
� Hohes Verantwortungsbewusstsein und Serviceorientierung 
� Strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

 
 

 
Sie möchten sich bewerben? 
Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung, 
vorzugsweise per  E-Mail  an rlandwehr@rt-filter.de. 

 
RT- Filtertechnik GmbH - Werk Friedrichshafen, Buchholz 4,88048 Friedrichshafen, 
Internet: www.rt-filter.de 


